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A tutto il personale
Ai genitori

Al DSGA

Sito WEB

Oggetto: Disposizioni generali riguardo il corretto funzionamento delle attivita scolastiche a.s.
2026/27

Ai fini di una corretta e ordinata gestione delle attivita scolastiche, si ricordano alcuni principi generali ai
quali attenersi:

v

v

i docenti sono tenuti ad essere in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e a vigilare e ad
assistere durante |'uscita degli studenti;

gli studenti devono essere in classe entro |'orario di inizio delle lezioni, eventuali ritardi in ingresso
saranno gestiti dal Dirigente, dalla Vicepresidenza e dai Referenti di plesso e sanzionati sulla base del
Documento di Valutazione e del Regolamento d’Istituto;

i docentiin servizio alla prima ora di lezione sono tenuti a provvedere alle giustificazioni delle assenze
e dei ritardi;

all'inizio della 17ora di lezione, il docente in orario deve provvedere ad effettuare I'appello,
registrando assenze, ritardi, presenze fuori aula e successivamente apporre la firma sull’ora di
servizio, al fine di evitare errori e discrepanze tra I'appello e le presenze durante le singole ore di
lezione;

nel caso di richieste di uscite anticipate, nel registro deve essere registrata I'uscita e indicata l'ora in
cui & avvenuta con la motivazione della medesima (gli studenti minorenni possono uscire solo se
accompagnati per validi motivi)

i docenti sono tenuti a compilare il registro elettronico in tutte le sue parti, con particolare riguardo
oltre agli aspetti suddetti, alla registrazione delle attivita svolte e alla tempestiva trascrizione delle
valutazioni conseguite dagli studenti nelle prove loro assegnate;

le uscite in bagno sono consentite agli studenti uno alla volta e i Collaboratori Scolastici vigileranno
negli anditi;

al cambio dell’ora gli studenti attenderanno il Docente in aula, senza creare disturbo alle altre classi
o sostando impropriamente nei corridoi;
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gli alunni e il personale tutto sono tenuti a rispettare e a far rispettare I'ordine e il decoro degli spazi,
delle aule e di tutte le strumentazioni in dotazione alla scuola;

i docenti di Scienze Motorie entreranno nelle classi in cui sono in servizio e dopo aver verificato le
assenze e le presenze, accompagneranno gli studenti nella palestra, assicurandosi che lo
spostamento avvenga in maniera ordinata;

alla fine delle lezioni, i docenti favoriranno il deflusso disciplinato degli studenti dalle aule;

si ricorda, inoltre, il DIVIETO DI FUMO ((legge 584/1975 - legge n.448/2001 - legge n.3/2003 - D.L. 12
settembre 2013, n. 104), incluse anche le sigarette elettroniche, in tutti i locali scolastici e nelle
pertinenze esterne della scuola.

Il Dirigente Scolastico

Sebastiano Francesco Lai



